Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku

z dnia 2 wrzesnia 2024 r.

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§ 1. | Komisja pracuje w skiadzie czteroosobowym pod kierunkiem Przewodniczacego
Komisji.

2. Decyzje Komisji sa wigzace tylko wowczas, gdy w jej pracach uczestniczy
minimum trzech Cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacy Komisji.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w PUP w Otwocku.

§ 2. Do zadan Przewodniczacego Komisji likwidacyjnej nalezy:

1. Przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie odpowiedzialnej
za powierzone mienie lub Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej,

2. organizowanie pracy Komisji,

3. nadzor nad prawidtowoscig pracy Komisji,

4. wskazanie 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5. stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym Komisji lub jego uzupelnienia,

6. sporzadzanie protokoldw z przebiegu likwidacji $rodkow trwatych tj.: protokoél oceny zasadnosci
likwidacji oraz protokét likwidacji.

§ 3. Do zadan Komisji likwidacyjnej nalezy:

1. Ocena zasadno$ci wniosku o likwidacje,

2. okreslenie sposobu likwidacji,

3. organizowanie procesu likwidacji w sposéb niezakltdcajacy normalnego funkcjonowania urzedu,
§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1. Zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw, co do ktérych ztozono wnioski o likwidacje i wpisanie ich do
protokotu oceny zasadnosci likwidacji srodkéw trwatych,

2. szezegolowe ogledziny i ocena zasadno$ci likwidacji Srodkdw trwatych,
3. w przypadku zakwalifikowania srodka trwatego do likwidacji, zaproponowanie sposobu likwidacji,

4. przedlozenie Protokotu oceny zasadnosci likwidacji srodkéw trwalych do zatwierdzenia przez Dyrektora
PUP,

5. przeprowadzenie likwidacji,

6. przekazanie dokumentacji z przeprowadzonej likwidacji do Gléwnego Ksiggowego.

§ 5. Srodki trwale podlegaja fizycznej likwidacji na zasadach okreslonych w zataczniku
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty:

1. Protokdl oceny zasadnosci likwidacji srodkéw trwatych.

2. Protokot likwidacji sSrodkow trwatych.
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3. Dowody ksiggowe stuzace udokumentowaniu ruchu srodkéw trwalych zgodne zobowigzujgcymi
przepisami.
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